
กระบวนการ ขั้นตอน และวิธีการในการจัดเกบ็ภาษ ี

ที ่ กระบวนงานบริการ ขั้นตอนการให้บริการ เอกสารประกอบการพิจารณา ระยะเวลาการให้บริการ หมายเหตุ 
1 จัดเก็บภาษีบ ารุงท้องที่ 1. ผู้เป็นเจ้าของที่ดินยื่นแบบแสดงรายการที่ดิน 

(ภ.บ.ท.5) 
2. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสาร 
3. ผู้มีหน้าที่เสียภาษีบ ารุงท้องที่ช าระเงินและรับ
ใบเสร็จรับเงินค่าภาษีบ ารุงท้องที่ (ภ.บ.ท.11) 

1. บัตรประจ าตัวประชาชนและ
ส าเนาทะเบียนบ้าน 
2. ใบเสร็จรับเงินค่าภาษีบ ารุง
ท้องที่ปีผ่านมา (ภ.บ.ท.11) 

5 นาที / ราย  

2 จัดเก็บภาษีโรงเรือนและ
ที่ดิน 

1. ผู้มีหน้าที่เสียภาษีโรงเรือนและที่ดินยื่นแบบ
แสดงรายการเสียภาษีโรงเรือนที่ดิน (ภ.ร.ด.2) 
2. เจ้าหน้าที่ตรวจเอกสาร 
3. ผู้มีหน้าที่เสียภาษีบ ารุงท้องที่ช าระเงิน และรับ
ใบเสร็จรับเงินค่าภาษีโรงเรือน (ภ.ร.ด.12) 

1. บัตรประจ าตัวประชาชนและ
ส าเนาทะเบียนบ้าน 
2. ใบเสร็จรับเงินค่าภาษีบ ารุง
ท้องที่ปีผ่านมา (ภ.บ.ท.12) 

5 นาที / ราย  

3 จัดเก็บภาษีป้าย 1. ผู้มีหน้าที่เสียภาษีป้ายยื่นแบบแสดงรายการ
ภาษีป้าย (ภ.ป.1) พร้อมเอกสารประกอบ 
2. เจ้าหน้าที่เอกสารตรวจสอบเอกสาร 
3. ผู้มีหน้าที่เสียภาษีป้ายช าระเงินและรับ
ใบเสร็จรับเงิน (ภ.ป.7) 

1. บัตรประจ าตัวประชาชนและ
ส าเนาทะเบียนบ้าน 
2. ใบเสร็จรับเงินค่าภาษีบ ารุง
ท้องที่ปีผ่านมา (ภ.ป.7) 

5 นาที / ราย  

 


