
 
 

ประกาศสภาองค์การบริหารส่วนต าบลท้ายหาด 
เรื่อง  ระเบียบว่าด้วยการให้ประชาชนเข้าฟังการประชุมและการปรึกษา 

ของสภาองค์การบริหารส่วนต าบลท้ายหาด พ.ศ. 2568 
…………………………………………………… 

 ด้วยสภาองค์การบริหารส่วนต าบลท้ายหาด ได้ด าเนินการออกระเบียบสภาองค์การบริหาร
ส่วนต าบลท้ายหาด ว่าด้วยการให้ประชาชนเข้าฟังการประชุมและการปรึกษาของสภาองค์การบริหารส่วน
ต าบลท้ายหาด พ.ศ. 2568 เพ่ือก าหนดหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการเข้าร่วมรับฟังการประชุมสภา
องค์การบริหารส่วนต าบลท้ายหาด ของประชาชนให้ เกิดความเป็นระเบียบเรียบร้อยตามข้อ 117 วรรคสี่     
ของระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยข้อบังคับประชุมสภาท้องถิ่น พ.ศ.2547 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม          
(ฉบับที่ 3) พ.ศ. 2565  
   

  ดังนั้น เพ่ือให้การออกระเบียบดังกล่าวเป็นไปด้วยความเรียบร้อย และสามารถใช้บังคับไ ด้
อย่างมีประสิทธิภาพและประสิทธิผล จึงประกาศใช้ระเบียบสภาองค์การบริหารส่วนต าบลท้ายหาดว่าด้วยการ
ให้ประชาชนเข้าฟังการประชุมและการปรึกษาขององค์การบริหารส่วนต าบลท้ายหาด พ.ศ. 2568 โดยมีผล
บังคับใช้ได้นับถัดจากวันประกาศเป็นต้นไป 

              จึงประกาศให้ทราบโดยทั่วกัน 
 

 ประกาศ  ณ  วันที่     15    เดือน สิงหาคม พ.ศ. 2568 
 

 
 

(นายชัยชนะ  งามเผือก) 
                      ประธานองค์การบริหารส่วนต าบลท้ายหาด 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 



 
 
 

ระเบียบองค์การบริหารส่วนต าบลท้ายหาด 
ว่าด้วยการให้ประชาชนเข้าฟังการประชุม 

และการปรึกษาขององค์การบริหารส่วนต าบลท้ายหาด 
พ.ศ. 2568 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

องค์การบริหารส่วนต าบลท้ายหาด 
อ าเภอเมืองสมุทรสงคราม จังหวัดสมุทรสงคราม 

 
 
 



           
ระเบียบองค์การบริหารส่วนต าบลท้ายหาด 

ว่าด้วยการให้ประชาชนเข้าฟังการประชุมและการปรึกษาขององค์การบริหารส่วนต าบลท้ายหาด  
พ.ศ. 2568 

................................................ 
  โดยเป็นการสมควรก าหนดหลักเกณฑ์และวิธีการส าหรับให้ประชาชนผู้เข้าฟังการประชุมสภา
องค์การบริหารส่วนต าบลท้ายหาด อาศัยอ านาจตามความใน ข้อ 117 วรรคสี่ ของระเบียบกระทรวง
มหาดไทยว่าด้วยข้อบังคับการประชุมสภาองค์การบริหารส่วนต าบลท้ายหาด พ.ศ. 2547 แก้ไขเพ่ิมเติมถึง 
(ฉบับที่ 3) พ.ศ. 2565 จึงออกระเบียบไว้ดังต่อไปนี้ 
  ข้อ 1 ระเบียบนี้เรียกว่า “ระเบียบสภาองค์การบริหารส่วนต าบลท้ายหาด ว่าด้วยการให้
ประชาชนเข้าประชุมและการปรึกษาของสภาองค์การบริหารส่วนต าบลท้ายหาด” 
  ข้อ 2 ระเบียบนี้ให้ใช้บังคับนับตั้งแต่วันที่ประกาศเป็นต้นไป 
  ข้อ 3 ในระเบียบนี้ 
  “การประชุมสภา” หมายความว่า การประชุมสภาองค์การบริหารส่วนต าบลท้ายหาด 
  “ที่ประชุมสภา”หมายความว่า ที่ประชุมสภาหรือการประชุมสภาองค์การบริหารส่วนต าบล
ท้ายหาด หรือการปรึกษาขององค์การบริหารส่วนต าบลท้ายหาด 
  “ผู้เข้าร่วมรับฟังการประชุม” หมายความว่า บุคคลธรรมดาทั่วไปหรือตัวแทนนิติบุคคล
ตัวแทนองค์กร หรือตัวแทนส่วนราชการ ที่มีความประสงค์จะขอเข้ารับฟังการประชุมสภา  
  “เจ้าหน้าที่สภา” หมายความว่า พนักงานองค์การบริหารส่วนต าบลหรือเจ้าหน้าที่ในสังกัด
องค์การบริหารส่วนต าบลท้ายหาด ผู้ซึ่งได้มอบหมายให้ท าหน้าที่รักษาความสงบเรียบร้อยของที่ประชุมสภา 
และท าหน้าที่เกี่ยวกับงานประชุมสภา หรือพนักงานองค์การบริหารส่วนต าบลหรือเจ้าหน้าที่สังกัดองค์การ
บริหารส่วนต าบลท้ายหาดซึ่งประธานสภาร้องขอให้ช่วยเหลือในการรักษาความสงบเรียบร้อยของที่ประชุมสภา
และท าหน้าที่เก่ียวกับงานประชุมสภา 
  “ที่ซึ่งจัดไว้” หมายความว่า สถานที่ซึ่งก าหนดไว้ส าหรับให้ประชาชนผู้เข้ารับฟังการประชุม
สภา 
  “ประธานสภา” หมายความว่า ประธานสภาองค์การบริหารส่วนต าบลท้ายหาด 
  ข้อ 4 ให้ประธานสภาองค์การบริหารส่วนต าบลท้ายหาดรักษาการให้เป็นไปตามระเบียบนี้ 
และให้มีอ านาจตีความวินิจฉัยเมื่อมีปัญหาโต้แย้งเกี่ยวกับการปฏิบัติตามระเบียบนี้ หรือกรณีที่ไม่ได้ก าหนดไว้
ในระเบียบนี้ ให้ประธานสภาเป็นผู้วินิจฉัยและมีค าสั่ง ค าวินิจฉัยและค าสั่งของประธานสภาตามความใน
ระเบียบนี้ให้เป็นที่สุด 
  ข้อ 5 บุคคลผู้ประสงค์เข้ารับฟังการประชุมสภามีสิทธิเข้ารับฟังการประชุมสภาได้เมื่อได้รับ
อนุญาตจากประธานสภาแล้วเท่านั้น 
 
 
 

          /ข้อ 6 ผู้ประสงค์... 
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  ข้อ 6 ผู้ประสงค์จะเข้าฟังการประชุมต้องท าหนังสือขออนุญาตเข้าฟังการประชุม และลง
ลายมือชื่อผู้ขอเข้าฟังการประชุมยื่นต่อประธานสภาองค์การบริหารส่วนต าบลท้ายหาด โดยยื่นล่วงหน้าก่อนวัน
ประชุมสภาองค์การบริหารส่วนต าบล ไม่น้อยกว่า 1 วัน เมื่อประธานสภาอนุญาตแล้วให้ผู้ประสงค์ เข้ารับฟัง
การประชุมได้ 
  กรณีที่มีผู้ประสงค์เข้ารับฟังการประชุม มีเหตุจ าเป็นเร่งด่วนไม่สามารถยื่นความประสงค์
ล่วงหน้าได้ให้เป็นดุลยพินิจของประธานสภาองค์การบริหารส่วนต าบลเป็นผู้อนุญาต 
  ข้อ 7 ประชาชนผู้ซึ่งสนใจหรือประสงค์เข้าฟังการประชุมสภาเป็นหมู่คณะตั้งแต่สิบคนขึ้นไป
อาจให้ผู้แทนของหมู่คณะนั้นเป็นผู้ขออนุญาตก็ได้ ต้องระบุถึงจ านวนและรายชื่อผู้ที่จะเข้าฟังการประชุมด้ วย
พร้อมต้องแจ้งเป็นหนังสือต่อประธานสภาให้ทราบล่วงหน้าการประชุมสภาไม่น้อยกว่า 2 วัน 
  กรณีที่มีประชาชนยื่นความประสงค์ขอเข้าฟังการประชุมจ านวนมาก และไม่สามารถจัดให้
ประชาชนเข้ารับฟังการประชุมได้ทั้งหมด ให้ประธานสภาองค์การบริหารส่วนต าบลท้ายหาดพิจารณาอนุญาต 
ให้บุคคลหรือคณะบุคคลเข้าฟังการประชุมตามที่เห็นสมควร หรืออาจจัดให้ประชาชนรับฟังการประชุม
ภายนอกห้องประชุมหรือในบริเวณใกล้เคียงโดยแจ้งให้ผู้ประสงค์ขอเข้าฟังการประชุมทราบ 
  ข้อ 8 ผู้เข้ารับฟังการประชุมสภาต้องลงชื่อพร้อมลายมือชื่อในสมุดบันทึกที่เจ้าหน้าที่จัดไว้
  ข้อ 9 ผู้เข้ารับฟังการประชุมไม่สามารถแสดงความคิดเห็นในการประชุมสภาได้ เว้นแต่
ประธานสภาจะอนุญาต 
  ข้อ 10 ผู้เข้ารับฟังการประชุมไม่มีสิทธิอภิปรายในที่ประชุมสภา 
  ข้อ 11 ผู้เข้ารับฟังการประชุมไม่มีสิทธิตั้งกระทู้ถามผู้บริหารหรือสมาชิกสภา 
  ข้อ 12 ผู้เข้ารับฟังการประชุมจะต้องแต่งการสุภาพเรียบร้อย และจะต้องมีความสุภาพ
เรียบร้อยในการฟังการประชุมสภา 
  ข้อ 13 ผู้เข้ารับฟังการประชุมจะต้องนั่งฟังการประชุมในสถานที่ที่องค์การบริหารส่วนต าบล
ท้ายหาด จัดไว้ส าหรับผู้เข้ารับฟังการประชุมเท่านั้น และห้ามกระท าการดังกล่าวต่อไปนี้  
   (1) กล่าวถ้อยค าใดๆ หรือยื่นเอกสารต่อที่ประชุมสภาหรือน าวัตถุใดๆ มาแสดงใน
พ้ืนทีป่ระชุมสภา 
   (2) พูดคุยส่งเสียงดัง อันเป็นการรบกวนการประชุมสภาของที่ประชุมสภา 
   (3) สูบบุหรี่หรือสิ่งเสพติดมึนเมาอ่ืนใด 
   (4) แสดงกิริยาอันพึ่งรังเกียจหรือไม่สุภาพเรียบร้อย 
   (5) ใช้เครื่องมือสื่อสารใดๆ เป็นต้นว่า การใช้โทรศัพท์มือถือในระหว่างการเข้าฟัง
การประชุมสภา 
   (6) พกพาอาวุธ สิ่งเทียมอาวุธ หรือวัตถุอันตราย สิ่งผิดกฎหมาย เข้าไปฟังการ
ประชุมสภา 
   (7) ก่อกวนความสงบเรียบร้อยหรือกระท าการให้เสื่อมเสียเกียรติของที่ประชุมสภา
   (8) ถ่ายภาพหรือบันทึกภาพการประชุมสภา หรือการกระท าอ่ืนใดในลักษณะ
ดังกล่าวที่ไม่เหมาะและอาจก่อให้เกิดความเสียหายแก่สภาได้ 
 
 

   
 /(9) จดหรือ... 
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   (9) จดหรือบันทึกข้อความการประชุมสภา หรือกระท าการอ่ืนใดในลักษณะดังกล่าว 
   (10) ไม่น าอาหารหรือเครื่องดื่มเข้าไปหรือรับประทานในห้องประชุม 
  ข้อ 14 ในระหว่างเข้าฟังการประชุมสภา หรือในขณะที่ก าลังประชุมสภา ถ้าผู้เข้ารับฟัง
ประชุม คนใดกระท าการฝ่าฝืนระเบียบนี้ ให้ประธานสภามีอ านาจตักเตือน ห้ามปราม หรือสั่งให้บุคคลลดหรือ
กระท าการฝ่าฝืนออกไปเสียจากที่ประชุมสภาก็ได้ 
  ข้อ 15 ในกรณีที่ประธานสภาสั่งให้บุคคลผู้ละเมิดหรือกระท าการฝ่าฝืนระเบียบนี้ ออกจาก
ประชุมสภา หรือออกจากท่ีประชุมสภา หรือออกจากท่ีซึ่งจัดไว้ หากบุคคลผู้นั้นขัดขืน ประธานสภามีอ านาจสั่ง
เจ้าหน้าที่สภา น าตัวบุคคลผู้นั้นออกจากห้องประชุมสภา หรือออกจากประชุมสภา หรือออกไปให้พ้นบริเวณที่
ประชุมสภาก็ได้ 
  ข้อ 16 ให้เลขานุการสภาองค์การบริหารส่วนต าบลท้ายหาด ด าเนินการ ดังนี้ 
   (1) จัดท าแบบค าร้องขอเข้ารับฟังการประชุมไว้เ พ่ืออ านวยความสะดวกแก่
ประชาชน   
   (2) รวบรวมค าร้องขอเข้าฟังการประชุมเสนอให้ประธานสภาองค์การบริหารส่วน
ต าบลท้ายหาด พิจารณาอนุญาต และแจ้งผู้ขอเข้าฟังการประชุมทราบ 
   (3) จัดที่นั่งและอ านวยความสะดวกแก่ผู้เข้ารับฟังการประชุมตามความเหมาะสม 
 
   ประกาศ ณ วันที่   15    เดือน  สิงหาคม  พ.ศ. 2568 
 
 
 
        (นายชัยชนะ  งามเผือก) 
    ประธานสภาองค์การบริหารส่วนต าบลท้ายหาด 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



     (แนบท้ายระเบียบ) 
   แบบเสนอขออนุญาตให้ประชาชนเข้าฟังการประชุม 
          ของสภาองค์การบริหารส่วนต าบลท้ายหาด 
     ************* 
 

    ส านักงานองค์การบริหารส่วนต าบลท้ายหาด 
วันที่.............เดือน...........................พ.ศ............................ 

 
เรื่อง ขออนุญาตเข้าฟังการประชุมสภาองค์การบริหารส่วนต าบลท้ายหาด 
เรียน ประธานสภาองค์การบริหารส่วนต าบลท้ายหาด 
   
  ข้าพเจ้า.........................................................................................................อายุ..................ปี  
อยู่บ้านเลขท่ี.................................หมู่ที่...........................ถนน...................................ต าบล.. ............................... 
อ าเภอ................................................จังหวัด.........................................................มีความประสงค์ขอเข้าฟังการ
ประชุมสภาองค์การบริหารส่วนต าบลท้ายหาด สมัย............สมัยที่............ครั้งที่...........วันที่ ............................... 
  ในการเข้าฟังการประชุมสภาองค์การบริหารส่วนต าบล ข้าพเจ้าจะถือปฏิบัติตนตามระเบียบ
สภาองค์การบริหารส่วนต าบลท้ายหาดโดยเคร่งครัด 
 
  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุญาต 
      

     ขอแสดงความนับถือ 
 

     
    (ลงชื่อ)       ผู้ขออนุญาต 
            (……………………………..) 
 
เรียน ประธานสภาองค์การบริหารส่วนต าบลท้ายหาด 
 เพ่ือโปรดพิจารณา 
        ............................................................ 
 
           พ.จ.อ  
           อรุณ  ภมร 
       ปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลท้ายหาด 
  เลขานุการสภาองคก์ารบริหารส่วนต าบลท้ายหาด   
 
       ค าสั่ง ประธานสภาองค์การบริหารส่วนต าบลท้ายหาด 
        อนุญาต 
        ไม่อนุญาต เนื่องจาก ............................................  
       ....................................................................... 
 
           (นายชัยชนะ  งามเผือก) 
       ประธานสภาองค์การบริหารส่วนต าบลท้ายหาด 


